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CONCURS PENTRU OCUPARE POST VACANT
0,50 Post - Secretar IA (M)

Avind in ved,ere:
- Art. 30 din Legea nr. :53/2003, privind Codul Muncii, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

- H.G. nr.28612011 cu rmodificarile si completarile aduse de catre Hotararea nr.l027 din noiembrie
2014 pentru aprobarea Ftegulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post

vacam sau remporar vacant corespunzdtor funcJiilor contractuale gi a criteriilor de promovare in grade sau

trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri

publice;
- Art. 91 din Legea Edurca{iei NaJionale nr l/2011;
- Legea nr.27l din 10.11.2015 -privind asigurarea func{ionaliti{ii institufiilor qi autoriti{ilor publice
centrale ;i locale.

$coala Gimnaziald nr.l MACIN, str. Grivilei, nr.l1, Jud. TULCEA, organizeazdconcurspentru
ocuparea postului vacant de Secretar I A(M) pe data de 27.04.2076 conform calendarului afi;at.

I. CALENDARUL DEISFASURARII CONCURSULUI:
a) Data limita de depunere a dosarelor de inscriere la concurs este de I0 zlle lucrdtoare de la data afiqdrii

anunlului, respectiv panil pe data de 15.04.2016, ora 15.00.

b) Dosarele de inscriere se depun la secretariatul $colii Gimnaziale nr.1 Mdcin, str. Grivilei nr.11 judelul

Tulcea;

c) Selectia dosarelor de inscriere are loc in termen de maximum doua zile lucratoare de la expirarea

termenului de depunere a dosarelor. Rezultatele selectdrii dosarelor de inscriere se afigeazd pana pe

19.04.2016 ora 15.00.Contestatiile de depun in termen de I zi de la data afisarii.

d) Proba scrisa se organizeazasi se susline in data de27.04.2016 ora 10.00, la sediul institutiei iar afisarea

rezultatelor obtinute se face in maximum o zi lucratoare de Ia ftnalizare probei. Depunerea eventualelor

contestatii se face in termen de o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor iar solutionarea eventualelor

contestatii se va face in termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a

contestatiilor.Comunicarearezultatelor la contestatii se face imediat dupa solutionarea acestora. Punctajul

minim pentru promovarrta in urmf,toarca etapd este de 70 puncte.

e) Interviul se organizeazd, gi se susJine in data de 5.05.2016, ora 10.00 la sediul instituliei, iar afisarea

rezultatelor obtinute se face in maximum o zi lucratoare de la finalizare probelor. Depunerea eventualelor

contestatii se face in termen de o zi lucratoare de la afisarea rentltatelor iar solutionarea eventualelor

contestatii se va face rin termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea termenului de depunere a

contestatiilor. Comunicarea rezultatelor la contestatii se face imediat dupa solutionarea acestora.

f) Rezultatele finale se afiseaza in termen de maxim o zi lucratoare de la expirarea tetmenului de

solutionare a contestatiillor.



HG 286/2011. sunt urmatoarele:

a) are cetdtenia romAnS, cet[{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apa(indnd SpaJiului Economic European gi domiciliul in RomAnia

b) cunoagterea limbii romane, scris $i vorbi|
c) vdrsta minimd reglementatd de prevederile legale ;

d) capacitate deplind de exerciliu;

e) stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatbpebaza adeverinfei medicale

eliberate de medicul de familie sau de unitalile sanitare abilitate;
f) indeplinegte condiliile de studii pentru ocuparea funcfiilor didactice auxiliare, confotm Leglinr.ll20II
g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvdrgirea unei infracJiuni contra umanitdlii, contra

statului ori contra autoritAtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infbptuirea justifiei, de

fals ori a unor fapte de corupJie sau a unei infrac(iuni s[vArgite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu

exercitarea funcfiei, cu exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea.
III.Conditii specifice

. Studii liceale cu diplorna bacalaureat;

. Vechime in functia de secretar(personal didactic auxiliar) : minim 9 ani

IV. DOCUMENTE DE INSCRIERE:

1. Cerere de inscriere ;

2. Copia actului de identitate;
3. Copii ale actelor de studii (diplomi bacalaureat, atestate,certificate);
4. Copia certificatului de nagtere;
5. Copia certificatului de cdsdtorie (dacd e cazul);
6. Hotardre judecdtoreascd pentru scl-rimbarea numelui (unde este cazul);
i. Copia carnetului de muncd / Raport salariat REVISAL;(pentru a face dovada vechimii in munca;i 9 ani in func;ia

de secretar - pers.didactic auxiliar)

8. Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale;

9. Adeverinld care sd ateste starea de sdndtate (de la medicul de familie);
10. Curriculum vitae - model European

Copiile solicitate vor fi inso{ite de documentele in original pentru conformitate cu originalul

V. BIBLIOGRAFIE

o Legea 6312011 privind incadrarea ;i salarizarea in anul 2071 a personalului didactic si didactic auxiliar din
invd!6m6nt.

o Legea educatiei nationale ll20ll
. Regulamentul de organizare gi funclionare a unitdlilor de invdJdm6nt preuniversitar, aprobat prin Ordinul

M.E.N. nr. 5. 1 15115.12.2014

o Ordinul 556512011 pentru aprobarea Regularnentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare

o Legea 5312003 -Codul Muncii - cu modificarile si completarile ulterioare
o Ordinul 5516120lI privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor d

invatamantulpreuniversitar de stat
. H.G.500120I1 privind registrul general de evidenta a salariatilor
o Legea 1611996 -Legea Arhivelor Nationale si Normele metodologice de aplicare
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